PERU Ministerio de Gobierno Regional Gerencia Regional de EESP “Mercedes § \
‘ Educacion de Moquegua Educacion Moquegua Cabello de Carbonera” ey
W

simbologia para diagramas de bloque y flujogramas

Proceso

Conector de Procesos

Insumo o producto
del proceso

Proveedor o destinatario

C Inicio o Fin
]

Actividad

Responsable(puesto y
unidad)

Decision(Condicional)

. Sistema de informacion o

repositorio

Conector

MANUAL DE PROCESOS ACADEMICOS
M P A EESP “MERCEDES CABELLO DE CARBONERA"




Ministerio de Gobierno Regional Gerencia Regional de EESP “Mercedes

Educacion de Moquegua Educacion Moquegua Cabello de Carbonera”

REINCORPORACION

Ministerio de Educacion

(DIFOID)

Lineamientos

Reg_lam_ento Académicos
Institucional Generales

——1  Proceso N1: Reincorporacion

Estudiante Mesa de partes Direccién General Jefe de unidad Secretaria Académica
| Académica | Cumple requisito

Aprobado? ;
P ta Fut . LAP Recepmon.a’ Verifica informacién .
srsls'i:'tla; d: Recfgpm:na y i cumen i d t: del estudiante en el Si
2 _’ verifica datos y deriva a Jefe de N . SiA
“Reincorporacién al PE” del FUT v deriva unidad académica ’ ¥ der;n]a a secretaria ’ (verificacion de no
y para su exceder 4 ciclos académicos

(Antes del proceso de : e Si para sy
matricula) a Direccion General y correspondiente evaluacién por licencia de estudios
aprobacion % o reserva de matricula)
Copia de correspondiente
de licencia o reserva t No
de matricula Notificar corregir informacién Notificar que debe volver
Ppara seguir con el proceso No FIN a dar examen de Admisio
de reincorporacién y proceder a CONVALIDACION
*En el caso de que no existe su
PE regirse al Rl para un proceso
de traslado a otra PE.
Secerara L1808 Coliad Direccion General Estudiante
Académica

Emite Resolucion

Emite informe y Recepciona y emite Directoral de Realiza su
resoluﬁion(SIA) de _’ informe de aprobacién del reincorporacion del ’ MATRICULA

dep a Direccién estudiante al PE, i
de reincorporacién Genral para emisién de notifica a estudiante sorrespondiontea)
a Jefe de unidad Resolucién Directoral para proceso PE
académica de MATRICULA
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PE Programas Educativos
SIA Sistema de Informacién Académica
EESP Escuela de Educacion Superior Pedagdgica
FUT Formulario Unico de Tramite
RD Resolucion Directoral
LAG Lineamientos Académicos Generales
R Reglamento Institucional
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